REALIZATOR PROJEKTU
Stowarzyszenie Edukacja przez Internet
ul. Olszewskiego 6, 25-663 Kielce

Kluczowe zawody s g
droga do sukcesul!

PARTNER PROJEKTU

Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1
im. ks. S. Konarskiego w Jedrzejowie

ul. Przypkowskiego 49, 28-310 Jedrzejéw
www.zsp1.jedrzejow.com.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 21/2018/06

Kurs Operatora wozkéow widtowych dla 15 uczestnikdw projektu
»Kluczowe zawody — drogg do sukcesu!”

Projekt jest wspdtfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, 0%
Priorytetowa 8 Rozwdj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka jakos¢ szkolnictwa
zawodowego i ksztatcenia ustawicznego Poddziatanie 8.5.1 Podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego
oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU (projekty konkursowe).

Nr projektu: RPSW. 08.05.01-26-0084/16

ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Edukacja przez Internet
ul. Olszewskiego 6

25-663 Kielce

NIP 657 25 72 232

woj. swietokrzyskie
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1. ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie Edukacja przez Internet

Olszewskiego 6, 25-663 Kielce

wpisane do rejestru stowarzyszen KRS nr: 0000196397 Sad Rejonowy w Kielcach X Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego

NIP: 657-25-72-232, REGON: 292863105

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady efektywnego
zarzadzania finansami oraz zasady réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych. Niniejsze postepowanie realizowane jest w zwigzku z zasadg konkurencyjnosci w oparciu o
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest: Kurs Operatora wozkéw widtowych dla 15 uczestnikéw projektu ,Kluczowe
zawody — drogg do sukcesu!” wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na
lata 2014-2020, Os Priorytetowa 8 Rozwdj edukacji i aktywne spoteczeristwo, Dziatanie 8.5 Rozwdj i wysoka
jakos¢ szkolnictwa zawodowego i ksztatcenia ustawicznego Poddziatanie 8.5.1 Podniesienie jakosci
ksztatcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU (projekty konkursowe).

Nr projektu: RPSW. 08.05.01-26-0084/16

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) :
e Kod gtéwny: CPV 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
* Kod szczegdtowy: CPV 80210000-9 - Ustugi edukacji technicznej i zawodowej na poziomie szkoty
sredniej
* Kod szczegdtowy: CPV 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

1. Wykonawca zobowigzany jest:

1) Przeprowadzi¢ badania lekarskie oraz psychotechniczne dla Uczestnikdw Projektu uprawniajgcych
do odbycia szkolenia w zakresie: Operator Wézkdéw Widtowych,

2) Przeprowadzi¢ Kurs Operatora wézkow widtowych - kurs powinien obejmowaé wszystkie typy
wozkdw widtowych.
Przeprowadzenie szkolenia zawodowego zakoriczonego walidacjg i egzaminem oraz wydaniem
certyfikatu nadajgcego uprawnienia operatora wozka widtowego dla 15 Uczestnikéw Projektu
zgodnego z normami UDT, trwajgcego ok. 70 godzin dydaktycznych (+/-10), w tym min. 20 godzin
szkolenia praktycznego. Program szkolenia powinien by¢ dostosowany do mozliwosci
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Uczestnikow Projektu i poprzedzony wstepng analizg potrzeb szkoleniowych dokonang przed
rozpoczeciem szkolenia. Program szkolenia zaproponuje Wykonawca.

3) Szkolenie powinno by¢ zakonczone nabyciem przez uczestnika Projektu kwalifikacji do
wykonywania pracy na stanowisku zwigzanym z obstugg wdzka widtowego — Wykonawca ma
ustali¢ termin i optacic koszty egzaminu panstwowego przed komisjg UDT.

4) Wykonawca musi zagwarantowac drugi termin egzaminu dla osob, ktére nie zdadzg go
pozytywnie w pierwszym terminie — Wykonawca ma ustali¢ termin i optaci¢ koszty egzaminu
panstwowego przed komisjg UDT.

5) Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ Uczestnikom kursu materiaty szkoleniowe zwigzane z
tematykg szkolenia sktadajgce sie z co najmniej 15 stron A4 wydrukowane oraz trwale spiete
(zbindowane, zszyte, sklejone).

6) Objecie uczestnikow szkolenia w trakcie jego trwania ubezpieczeniem NNW.

6) Zwrdci¢ Uczestnikom Projektu koszty dojazdu na miejsce szkolenia praktycznego i egzamin, w
przypadku, gdy Uczestnik szkolenia jest spoza Jedrzejowa, a szkolenie ma miejsce w sobote lub
inny wolny dzien od zaje¢ szkolnych.

7) Zapewnic transport z Jedrzejowa uczestnikom w przypadku prowadzenia zaje¢ praktycznych poza
Jedrzejowem.

8) Ustali¢ z Zamawiajgcym harmonogram kursu.

9) Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania cieptego positku (zweryfikowanego pw. diet)
w przypadku, gdy szkolenie trwa min. 6 godzin dydaktycznych.

2. Wykonaweca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji zamdwienia.

3. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ szczegétowg dokumentacje prowadzonych zajeé¢, w tym
dziennik zaje¢ zawierajgcy: listy obecnosci, wymiar godzin i tematy zrealizowanych zajeé, rejestry
wydawanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie kursu oraz sporzadzi arkusze przebiegu
egzamindw wewnetrznych: teoretycznego i praktycznego, certyfikat ukonczenia kursu, zaswiadczenie
kwalifikacyjne wydane przez organ wtasciwej jednostki Urzedu Dozoru Technicznego.

4. Wykonawca ma obowigzek oznaczenia wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia zgodnie z
obowiazujacymi wytycznymi w zakresie realizacji projektéw w ramach RPO WS 2014 — 2020.

5. Forma zatrudnienia Wykonawcy: umowa na realizacje ustugi.

Wykonanie zlecenia zostanie potwierdzone dwustronnie podpisanym protokotem odbiorczym, ktéry bedzie
stanowit podstawe do wystawienia rachunku / faktury VAT lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci

dowodowo-ksiegowej, wtasciwego dla kraju bedacego siedzibg Wykonawcy
4, TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od dnia podpisania umowy najpézniej do 30.06.2019 r.

5. MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Miejsce wykonania zamodwienia:
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Czesc teoretyczna i praktyczna:

Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1 im ks. S. Konarskiego w Jedrzejowie, ul. Przypkowskiego 49, 28-300
Jedrzejéw

Lub

Inne miejsce na terenie miasta Jedrzejéw

Lub

Miejsce znajdujace sie do 50 km od Jedrzejowa (przy zapewnieniu transportu dla uczestnikéw z ZSP1 w

Jedrzejowie do innej lokalizacji i z powrotem)

6. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tagcznie warunki dotyczace:

1) posiadania wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)

2) posiadania niezbednej wiedzy, kwalifikacji i doswiadczert do wykonania przedmiotu zamdwienia,

tj. spetniajg ponizsze minimalne wymagania:
a. Wykonawca bedzie dysponowat kadrg: wyksztatcenie  wyzsze/zawodowe  lub
certyfikaty/zaswiadczenia/ inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego rodzaju szkolen
b. bedzie dysponowat kadrg z co najmniej dwuletnim doswiadczeniem zawodowym w danej
dziedzinie w okresie min. 2 lat

3) faczne zaangazowanie w prace osoby fizycznej lub osoby bezposrednio biorgcej udziat w
realizacji zamdwienia nie przekracza 276 godzin miesiecznie (dotyczy osdb stanowigcych
personel projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020),

4) Wykonawca nie moze by¢ powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Spetnienie
warunku weryfikowane bedzie na podstawie wypetnionego oswiadczenia o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych stanowigcego zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Ocena spetnienia warunkdéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuty ,,spetnia -
nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach dotgczonych do
oferty. Z tresci zatgczonych dokumentow i oswiadczert musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca
spetnia wyzej wymienione warunki.

7. OFERTY CZESCIOWE | OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. DOKUMENTY SKEADANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU
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1. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

1) Wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2,

3) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualna informacja o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

4) Kserokopie podbitg za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentacji
dokumentu potwierdzajgcego wpis do rejestru instytucji szkoleniowych,

5) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 3,

6) Parafowany wzér umowy na realizacje ustugi— zatacznik nr 4.

7) CV os oséb prowadzacych kurs.

2. Ocena spefnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuty ,,spetnia - nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach dotgczonych do oferty. Z
tresci zatgczonych dokumentdw i oswiadczen musi wynikaé jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej
wymienione warunki.

9. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Osobag uprawniong do kontaktu w sprawie postepowania ze strony Zamawiajgcego jest:

Agnieszka Tercz, tel. 41 310 70 90, e-mail: aga.tercz@epi.org.pl
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, wypetniong recznie badz elektronicznie w jezyku polskim, pod
rygorem niewaznosci.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe fizyczng lub w przypadku osoby prowadzgcej dziatalnosc
gospodarczg osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentaci
Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Wszystkie kartki oferty muszg by¢ spiete w sposéb uniemozliwiajgcy dekompletacje oferty,
ponumerowane kolejnymi numerami. Dopuszcza sie wtasng numeracje dokumentow ofertowych pod
warunkiem zachowania ciggtosci numeracji stron.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny byé naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem wraz z pieczatka osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone datg dokonania poprawki.

5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
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6. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo (w oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajgce zakres petnomocnictwa.
Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze
wynika ono z innych zatgczonych do oferty dokumentéw.

7. Wykonawca ma prawo zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku Wykonawca powinien
zastrzezong czes¢ oferty oznaczyé w sposdb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezonag
tajemnice przedsiebiorstwa np. umiesci¢ jg w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym
napisem: , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC”.

8. Wymaga sie, aby kazda zatgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poswiadczona za
zgodnos$¢ z oryginatem (na kazdej stronie zawierajgcej tre$¢) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

9. Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie potencjalnego Wykonawce

10. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym przypadkowe
otwarcie i zapoznanie sie z jej trescig przed uptywem terminu sktadania ofert.
Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres biura projektu:

Stowarzyszenie Edukacja przez Internet
Kielecki Park Technologiczny, budynek SKYe INC., ul. Olszewskiego 6, p. 2.05, 2.06, 25-663 Kielce
i opatrzona opisem:
Oferta na: Kurs Operatora wézkéw widtowych dla 15 uczestnikéw projektu
»Kluczowe zawody — drogg do sukcesu!”
Nie otwierac przed 07.12.2018 r., godz. 12.00

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa terminu sktadania ofert.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktadac na adres biura projektu: Stowarzyszenie Edukacja przez Internet

Kielecki Park Technologiczny, budynek SKYe INC., ul. Olszewskiego 6, p. 2.05, 2.06, 25-663 Kielce
Termin sktadania ofert uptywa 07.12.2018 r. o godz. 12.00.
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi 07.12.2018 r. o godz. 12.15.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.

vk W

Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposéb i w formie przewidzianej dla
ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie zawierajgce informacje o zmianie badZz wycofaniu
oferty powinno posiada¢ oznaczenie dodatkowe o tresci odpowiednio - ,ZMIANA OFERTY” albo
,WYCOFANIE OFERTY”.
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13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianie. W cene muszg by¢
wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia, jakie bedzie ponosit
Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT, oraz wykonanie wszystkich obowigzkéow Wykonawcy,
niezbednych do zrealizowania przedmiotu zamodwienia, zgodnie z niniejszg specyfikacjg zapytania
ofertowego, umowg jak i ewentualne ryzyko wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

2. Cena powinna zawierac¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.

3. Cena bedzie okreslona w ztotych polskich (PLN) z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku,
a wszystkie ptatnosci bedg realizowane w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Jezeli Zamawiajagcemu zostanie ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug (VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

5. Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska
w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub sSredniegj
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ
Z PODANIEM ICH ZNACZENIA ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Ocenie zostang poddane oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

2. Postepowanie zostanie rozstrzygniete w przypadku ztozenia co najmniej jednej oferty niepodlegajacej
odrzuceniu.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcym kryterium:

Najnizsza CENA — 100 pkt.

Punktacja wyliczana bedzie wedtug nastepujgcego wzoru P — 100 pkt.:
P = Cmin/Cb x 100

Cmin - najnizsza cena brutto

Cb - cena badanej oferty

15. INFORMACIA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce,
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im. ks. S. Konarskiego w Jedrzejowie

ul. Przypkowskiego 49, 28-310 Jedrzejéw
www.zsp1.jedrzejow.com.pl

ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich
szczegbtowych kwestii zawieranej umowy.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie Zamawiajgcy
bedzie zgdat umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcdw przy realizacji zamdwienia.

3. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy nie wczesniej niz po uptywie 4 dni po dniu upublicznienia
wyboru oferty.

4. Strony dopuszczajg zmiany umowy w zakresie:

1) zmiany terminu wykonania ustugi, ktérej koniecznos¢ zaistniata wskutek okolicznosci
niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikajacy z tych okolicznosci,

2) zmiany obowigzujgcych przepisdéw prawa zwigzanych z przedmiotowym zamdwieniem,

3) zmniejszenia ceny netto, w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT majgcej wptyw na
ceny, stawki i kwoty podatku VAT,

4) zmiany wartosci przedmiotowej umowy, wynikajacej z okolicznosci okreslonych w pkt 2 i 3,
o zakres tych zmian.

5. Zamoéwienia uzupetniajgce: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu
Wykonawcy, wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci, zamdwienia uzupetniajgcego, w wysokosci
nieprzekraczajagcej 50% wartosci zamowienia podstawowego, okreslonej w umowie zawartej z
Wykonawcy, o ile te zamodwienia sg zgodne z przedmiotem zamodwienia podstawowego, bez
konieczno$ci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

16. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw powigzan osobowych lub kapitatowych
Zatgcznik nr 4 — Wzdr umowy
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